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國立交通大學分層負責明細表〈研究發展處〉 

 

業務 
單位 

編 
號 

工作項目 

分層負責 

備考或 
會辦單位 

第四層 

 

承 辦 人 

第三層 

 

組長 

第二層
處室
中心 
主管 

第一層 

 

校長 

計 

畫 

業 

務 

組 

(820) 

1 
科技部各類計畫及獎助申請作業案本校實施事

項研擬簽辦 
擬辦 審核 核定   

特殊及重大 

案件須送校 

長核定 

2 查核處理彙整科技部年度計畫申請資料 
逕行 

辦理 
        

3 科技部各類計畫(含產學)提送科技部申請案 擬辦 審核 審核 核定 
人事室會核

名冊 

4 科技部其他各類個案計畫申請案會核協辦 擬辦 審核 審核 核定 

製備範樣函 

稿由系所個 

案擬辦，人 

事室會核名 

冊 

5 
科技部年度計畫核定案本校作業事項研擬修

訂、核定編號通知及資料處理 
擬辦 審核 核定   

主計室會

核，特殊案

件須送校長

核定 

6 科技部計畫核退案、申覆案及移入案作業事項 擬辦 審核 核定   
移入案另會

核主計室 

7 
科技部計畫簽約、首期及一次核定多年期各年首

期請款案 
擬辦 審核 審核 核定 

主計室、出

納組 

8 科技部計畫後期請款、各期撥款案 擬辦 審核 核定   
主計室、出

納組 

9 
科技部計畫移出案、變更、延期、追加、註銷、

中止、人員異動案及計畫處理表等會核協辦 
擬辦 審核 核定   

系所個案擬 

辦，主計室 

會核，註銷 

、中止及特

殊案件須送

校長核定 

10 科技部多年期計畫作業 擬辦 審核 核定     

11 科技部計畫繳交報告案會核協辦 擬辦 審核 核定  

製備範樣函 

稿由系所個 

案擬辦，特

殊案件須送

校長核定 

12 科技部計畫報告催繳查核案 擬辦 審核 審核 核定  

13 
政府民間機構邀徵產學合作計畫案簽辦通知及

申請案 
擬辦 審核 核定   

管理費提

撥、特殊案

件及教育部

中程綱要計

畫須送校長

核定，加會

教務處或國

際處 

14 產學合作計畫投標案、申請案會核協辦 擬辦 審核 審核 核定 
系所個案擬

辦 

15 
產學合作計畫核定案、簽約及首期請款案會核協

辦 
擬辦 審核 審核 核定 

製備範樣函 

稿由系所個 

案擬辦，產

學運籌中心 

、主計室、

出納組會核 
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國立交通大學分層負責明細表〈研究發展處〉 

 

業務 
單位 

編 
號 

工作項目 

分層負責 

備考或 
會辦單位 

第四層 

 

承 辦 人 

第三層 

 

組長 

第二層
處室
中心 
主管 

第一層 

 

校長 

計 

畫 

業 

務 

組 

(820) 

16 

產學合作計畫各期請款、撥款、繳交報告、計畫

處理表管理費提列審查、計畫移轉、註銷及相關

事項會核協辦 

擬辦 審核 核定   

製備範樣函
稿由系所個
案擬辦，主
計室、出納
組會核，如
有請印、須
加蓋機關首
長職章文
件、計畫移
轉、註銷及
特殊案件須
送校長核定 

17 
產學合作計畫合約異動、管理費提撥等各類簽呈

函文會核協辦 
擬辦 審核 審核 核定 

系所個案擬
辦，產學運
籌中心、主
計室會核 

18 
科技部「大專學生研究計畫」申請、核定、請款、

撥款等作業 
擬辦 審核 核定   

人事室、主
計室、出納
組會核，申
請、核定案
須送校長核
定 

19 

科技部「傑出特約研究員獎」、「傑出研究獎」、「吳

大猷先生紀念獎」、「大專學生研究創作獎」、「獎

勵人文與社會科學領域博士候選人撰寫博士論

文」等申請、核定、請款等作業 

擬辦 審核 審核 核定 

研發企劃組 

、人事室、

出納組、主

計室 

20 科技部增修訂各項計畫相關辦法案簽辦通知 擬辦 審核 審核 核定  

21 科技部產學合作計畫簽約及首期請款案 擬辦 審核 審核 核定 
主計室、出
納組、產學
運籌中心 

22 
科技部產學合作計畫核定、後期請款、各期撥款

案 
擬辦 審核 核定   

主計室、出
納組會核，
核定案另會
核產學運籌
中心 

23 
科技部產學合作計畫變更、延期、異動、註銷、

延期簽約請款、繳交報告案等會核協辦 
擬辦 審核 核定   

系所個案擬
辦，主計室
會核，註
銷、延期簽
約請款及特
殊案件須送
校長核定 

24 

科技部產學合作計畫申請合作企業之配合款以

派員參與計畫執行、提供設備供計畫使用等方

式，申請作為出資比之簽呈函文會核 

擬辦 審核 審核 核定 

系所個案擬

辦，主計室 

會核，申請

提供設備作

為出資比之

簽案，另會

核保管組。 

25 
科技部各類國際合作補助申請本校實施事項研

辦 
擬辦 審核 核定   

特殊案件須
送校長核定 

26 
科技部各類國際合作計畫補助、雙邊合作案人員

出國研究及互訪等申請、核定及簽約案會核 
擬辦 審核 審核 核定 

系所個案擬
辦 

27 
申請科技部計畫經費分撥至共同主持人機構(校

外單位)會核案 
擬辦 審核 審核 核定 

系所個案擬
辦，主計室 
會核 
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國立交通大學分層負責明細表〈研究發展處〉 

 

業務 
單位 

編 
號 

工作項目 

分層負責 

備考或 
會辦單位 

第四層 

 

承 辦 人 

第三層 

 

組長 

第二層
處室
中心 
主管 

第一層 

 

校長 

計 

畫 

業 

務 

組 

(820) 

28 
校外之科技部計畫經費分撥至本校各類函文會

核案 
擬辦 審核 審核 核定 

系所個案擬
辦，主計
室、出納組
會核 

29 

科技部「邀請國際科技人士短期訪問」、「邀請大

陸地區暨香港澳門科技人士來臺短期訪問」申請

及核定案會核 

擬辦 審核 核定  

系所個案擬

辦，核定案

及特殊案件

須送校長核

定 

30 
科技部補助博士生及博士後赴國外研究/研習/培

訓等申請、核定、簽約、變更、請款、撥款案 
擬辦 審核 審核 核定 

簽約、變更 

、請款、撥

款由系所個

案擬辦，主

計室、出納

組會核 

31 

科技部、教育部及其他公私機構補助舉辦國內研

討會申請、簽約、核定、請款、撥款案及計畫處

理表等會核 

擬辦 審核 核定  

系所個案擬
辦，主計
室、出納組
會核，如有
請印、須加
蓋機關首長
職章文件、
簽約、兩岸
科技學術研
討會核定案
及特殊案件
須送校長核
定 

32 計畫結餘款提撥會核 擬辦 審核    

系所個案擬
辦，主計室
會核，依分
層負責明細
表核定  

33 編整研究計畫中文、英文摘要電子檔資料 擬辦 核定      

34 研究計畫統計事項 擬辦 核定      

35 技術服務簽約及首期請款案 擬辦 審核 審核 核定 

系所個案擬
辦，產學運
籌中心、主
計室、出納
組會核 

36 
技術服務後期請款、撥款、繳交報告案及計畫處

理表等會核 
擬辦 審核 核定  

系所個案擬
辦，主計
室、出納組
會核，如有
請印、須加
蓋機關首長
職章文件及
特殊案件須
送校長核定 
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國立交通大學分層負責明細表〈研究發展處〉 

 

 

業務 
單位 

編 
號 

工作項目 

分層負責 

備考或 
會辦單位 

第四層 

 

承辦人 

第三層 

 

組長 

第二層
處室
中心 
主管 

第一層 

 

校長 

計 

畫 

業 

務 

組 

(820) 
 

37 
計畫(含技術服務)內分包計畫簽約、請款及撥款

等案會核協辦 
擬辦 審核 審核 核定 

系所個案擬
辦，主計
室、出納
組、購運組
會核，簽約
案另會核產
學運籌中心 

38 計畫經費執行爭議處理事項簽呈函文會核案 擬辦 審核 審核 核定 

系所個案擬
辦，相關單
位（如總務
處、人事
室、主計室
等）會核 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       




